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1. Grundsatze

Die Finanzarbeit des SV Motor Babelsberg e. V. basiert auf der Satzung der Gemeinnitzigkeit
des Vereins, wonach dessen Tatigkeit selbstlos, ausschliellich und unmittelbar der sportlichen
Freizeitgestaltung seiner Mitglieder unter Einbeziehung von Kindern und Jugendlichen ver-
pflichtet ist.

Die Mittel des Vereins durfen nur fir satzungsgemalie Zwecke verwendet werden. Die Mitglie-
der erhalten in ihrer Eigenschaft als Mitglied hieraus keine Zuwendungen. Die Organe des Ver-
eins arbeiten ehrenamtlich.

Der Finanzhaushalt des Vereins ist unabhangig von seiner Abteilungsstruktur unteilbar.

Uber die Verwendung der Mittel entscheidet der Vorstand und die Abteilungen auf der Grundla-
ge ihrer genehmigten Haushaltsplane (HP) und dieser Finanzordnung (FO).

Der Vorstand und die Abteilungen haben fir ihren Aufgabenbereich eine eigene Kassenfiihrung
(kein eigenes Vermdgen). Sie planen jahrlich detailliert ihre Einnahmen und Ausgaben bis zum

31.01. des laufenden Jahres. Die Beratung zu den HP erfolgt im Hauptausschuss bis zum 31.03.

des Ifd. Jahres. Die Bestétigung der HP erfolgt auf den jeweiligen Mitgliederversammlungen.

Die Abteilungsleiter sind fur die sachliche Richtigkeit der Einnahmen und Ausgaben sowie die
volle Nutzung von Bezuschussungsmadglichkeiten verantwortlich. Sie werden dabei durch die
Abteilungskassierer unterstitzt.

Alle Geschaftsvorgange werden grundsétzlich tiber die Hauptkasse des Vereins abgewickelt.

2. Einnahmen

Samtliche Einnahmen werden unabhangig von ihrer Quelle haushaltswirksam fiir den gesamten
Verein und den Abteilungen zugeordnet.

Einnahmen (z. B. Beitrége, Spenden, Zuschusse u.d.gl.) stehen Uberwiegend den betreffenden
Abteilungen fur die Durchfihrung ihres Sports zur Verfligung.

2.1. Beitrage

Die Hohe der Beitrage und der Aufnahmegebuhr wird jéhrlich von der Mitgliederversamm-
lung der Abteilungen festgelegt und gilt fir das laufende Jahr.

Die Kassierung erfolgt monatlich, viertel-, halb- oder jahrlich in den Abteilungen, die ihrer-
seits beim Schatzmeister abrechnen. Die Jahresabrechnung hat spatestens bis zum 15. De-
zember zu erfolgen.

Mitgliedsbeitrége sind steuerlich nicht absetzbar. Das Ausstellen entsprechender Quittungen
ist unzuldssig.

Auf Beschluss der Abteilungsleitung kdnnen Beitrdge teilweise oder ganz erlassen werden.
Grinde fir eine vorlbergehendes Ruhen kénnen soziale Not, langere Krankheit bzw. Abwe-
senheit, Wehrdienst u.d.gl. sein.

Zur Finanzierung von unvorhergesehenen Ausgaben kdnnen auf Beschluss des Hauptaus-
schusses spezielle Sonderbeitrdge erhoben werden.
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Nutzungsvertrage

Nutzungsvertrage werden mit Breitensportlern ohne Vereinszugehdrigkeit, Fremdnutzern
anderer Vereine und Mitgliedern des Vereins fir die sportliche Nutzung geschlossen wer-
den.

Grundlage fir die Berechnung des Nutzungsentgeltes bildet die vom Hauptausschuss jahr-
lich beschlossene Gebuhrenliste. Nur schriftlich durch den Vorstand geschlossene Vertrage
haben Giltigkeit.

Zuschuisse

Zuschiisse konnen vom Land Brandenburg, vom LSB Brandenburg, von den zustéandigen
Landesverbénden, von der Stadt Potsdam sowie vom SSB Potsdam gewahrt werden.
Zuschisse sind entsprechend zutreffender VVergaberichtlinien durch die Abteilungen tber
den Vorstand zu beatragen.

Projektgebundene Zuschisse sind durch die Abteilungen zweckgebunden zu verwenden und
dem Vorstand nachzuweisen. Alle Fordermittel sind antrags- und nachweispflichtig. Fur die
Beantragung sind die entsprechenden Formblatter zu verwenden. Die Uberweisung bestatig-
ter Zuschusse erfolgt ausschliellich auf das Vereinskonto.

Zuschusse fur Sportgerate und Material werden zentral durch den Vorstand nach Bedarfs-
meldung der Abteilungen beim LSB beantragt. Fir die im Antrag ausgewiesenen Sportgera-
te missen durch die Abteilung mindestens zwei Angebote beigefuigt werden.

Zuschisse fur die Vorbereitung und Teilnahme an Landes- und Deutschen Meisterschaften
und anderen herausragenden Veranstaltungen (Wettkampfkosten, Trainingslehrgénge) wer-
den durch die Abteilungen tber den Vorstand beim jeweiligen Fachverband bzw. LSB bean-
tragt.

Die Beantragung zur Forderung von Sport- und Spielfesten sowie die Bezuschussung bei
Neugrindung erfolgt durch den Vorstand.

Einnahmen durch Spenden, Sponsoring und Werbung

Vertrage tber Spenden, Sponsoring und Werbung mit dem Verein werden ausschlieBlich
durch den Vorstand geschlossen. Uber die Verwendung der Erlose aus diesen Vertragen ent-
scheidet der Hauptausschuss.

Spendeneinzahlungen oder Sachspenden fiir genannte Abteilungen erfolgen tber den LSB
Brandenburg an den Verein als steuerbeginstigte Durchlaufspende. In besonderen Fallen
kdnnen Spenden z. B. bei Sportveranstaltungen von den Abteilungen direkt entgegen ge-
nommen werden. Spendenbescheinigungen werden vom Vorstand bzw. dem LSB Branden-
burg ausgestellt und dem Spender (ber den Verein zugestellt.

Vereinbarungen iber Sponsoring einzelner Sportler werden durch den Vorstand unter Ein-
beziehung der jeweiligen Abteilung geregelt.

Sonstige Einnahmen

- Einnahmen aus Veranstaltungen auf Beschluss des VVorstands oder der jeweiligen Abtei-
lung

- Sonstige Nutzungsentgelte auf Beschluss und Vertragsabschluss des VVorstands

- Zinsen
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3. Ausgaben

Grundlage fir alle Ausgaben bildet der von der Jahreshauptversammlung bestétigte Finanzplan
des Vorstands und der von den Abteilungsleitungen bestétigte und vom Vorstand geprifte HP
der jeweiligen Abteilungen.

Die vorgesehenen jahrlichen Budgets sind flr den Vorstand und die Abteilungen verbindlich.
Aulerplanmaliige Ausgaben groRer 500,- € sind nur moglich, wenn Deckungsmittel vorhanden
sind und der Vorstand zustimmt.

AbweichungengrdOer 25% vom Haushaltsplan sind im jahrlichen Geschéftsbericht zu begriin-
den.

Zusétzliche Einnahmen (Erlése aus sportlichen Veranstaltungen, Bezuschussungen, Spenden)
sind in einem gesonderten Nachtragshaushalt aufzunehmen.

Fur die Ausgabenplanung des Vorstand und der Abteilungen gilt folgendes Haushaltsrecht:

3.1. Vorstand

Fur den Gesamtverein werden folgende Aufgaben im HP aufgefihrt:
- Sportstétten-Benutzungsgebiihren

- Lohnkosten voll- und teilzeitbeschaftigter Mitarbeiter

- Zuschuss fir langlebige Sportgerate und Investitionsglter

- Beitrége an den LSB / SSB

- Versicherungen und Steuern die den Gesamtverein betreffen

- Reisekosten zur Teilnahme an Lehrgangen und Tagungen (Vorstandsmitglieder)
- Aufwendungen fir Ehrungen nach der Ehrenordnung

- Kosten der Geschéftsstelle

- Kosten der Geschaftsfiihrung

- Betriebs- und Energiekosten

- Aufwandsentschadigung fur den Vorstand und Ausschusse

3.2. Abteilungen

Von den Abteilungen werden folgende Aufgaben tibernommen, finanziert und mussen im
Haushaltsplan enthalten sein:

- Kosten fur die Durchfiihrung von Wettkdmpfen / Sportveranstaltungen
- Kosten fiir die Ubungsleitervergiitung bzw. Aufwandsentschadigungen
- Kosten fur die Anschaffung von Sportgeréaten

- Kosten fur die Anschaffung von Sportkleidung

- Fahrgeldentschadigung

- Tagegelder bzw. Spesen fiir Sportler und Betreuer

- Werbekosten

- Strafgelder

- Beitrage an die Fachverbande — Startgebiihren

- Ubungsleiterausbildung / Kari-, Schiriausbildung

- Reisekosten zur Teilnahme an Lehrgangen und Tagungen

- Umlagen an den Verein

- Geschaftskosten

- Reparaturen Sportgerate

- Kosten Sportanlagen (Werterhaltung)

- Kari- / Schirigebiihren
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- Geschenke, Mitgliederpflege, Ehrungen
- gesellige Abteilungsveranstaltungen

- Trainingslager, Ausflige u. &.

- Betriebskosten

Kostenplanung des Vorstands und der Abteilungen:

3.3.1. Sportveranstaltungen:
Grol3veranstaltungen (Sportfeste und Meisterschaften) sind gesondert vom Vorstand
bzw. den Abteilungen mit einem ausfihrlichen Finanzierungskonzept zu planen. Die
Organisation liegt in der Obhut des durchgefihrten Veranstalters. (Vorstand bzw. Ab-
teilungen)
Bei Veranstaltungen wie Trainings- bzw. Ferienlager oder Sportveranstaltungen die
teilweise Uber Eigenmittel der Mitglieder finanziert werden, werden die Eigenmittel
als Durchlaufgelder vereinnahmt. Sie stehen der jeweiligen Abteilung in voller Hohe
zu Verfiigung.

3.3.2 Durchfuhrung von Wettkdmpfen
Fur die Teilnahem an Wettkdmpfen und Trainingslagern kénnen die entstandenen
Kosten den Sportlern entsprechend den Finanzplanen der Abteilungen erstattet wer-
den. Bei der Verkehrsmittelwahl sind kostensparende zu beriicksichtigen.
Bei Fahrten mit 6ffentlichen Verkehrsmitteln sind Fahrpreisvergiinstigungen auszu-
schopfen.

3.3.3. Fahrgelderstattung
Fur die Benutzung von privaten PKWSs werden erstattet:
-0,22 €/km und 0,02 €/km fur mitfahrende Personen
Abteilungen kdnnen fir ihre Fahrten geringere Pauschalen fir sich festlegen.

3.3.4.Benutzung von Taxi und Firmenfahrzeugen
Die Abrechnung von Taxifahrten ist nur in Ausnahmeféllen zul&ssig.
Bei Firmenfahrzeugen ist es zul&ssig Tankbelege flr den fiir die Fahrt verbrauchten
Kraftstoff abzurechnen.

3.3.5.Tagegeld
Bei Sportveranstaltungen, Lehrgéngen, Tagungen von mehr als 6 Stunden, kann Tage-
geld von max. 10,- € pro Tag bzw. bei Veranstaltungen unter 6 Stunden max. 5,- € pro
Tag gezahlt werden.

3.3.6. Aufwandsentschadigung flr Geschaftsleitungen
Pauschale Aufwandsentschadigung (z. B. Geschéftsausgaben, Org.-Fahrten, Gebuh-
ren) sind zul&ssig bis zu einer Hohe von 50,- € im Monat. Driber hinausgehende Kos-
tenerstattungen mussen durch Belege nachgewiesen werden.

3.3.7.Pauschale Kostenerstattung
Eine pauschale Kostenerstattung an Sportler ist zuldssig, wenn diese 350,- € pro Mo-
nat im Jahresdurchschnitt nicht Uberschreitet.

Anschaffung von Sportgeraten und Material

Die Finanzierung fur die Anschaffung von Sportgeraten und Material erfolgt entsprechend
dem Finanzplan der jeweiligen Abteilungen unter Ausnutzung samtlicher Bezuschussungs-
maoglichkeiten.

Nebenberufliche Ubungsleiter und Trainervergiitung

Die konkrete Ubungsleiter und Trainervergiitung erfolgt unter Beriicksichtigung der Zu-
schusse vom LSB und aus finanziellen Mitteln der Abteilungen.

-5-
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Mit den tatigen Ubungsleitern und Trainern sind von den Abteilungen schriftliche Vertrige
abzuschlieRen und diese vom Vorstand zu bestétigen.

Die erbrachten Leistungen sind durch einen Stundennachweis zu belegen. Es kbnnen monat-
lich hochstens 40 Stunden pro Ubungsleiter und Trainer geleistet werden.

Der jahrliche Freibetrag fiir nebenberufliche Ubungsleiter und Trainer betragt zurzeit 1.848, -
€.

Fur die Geltendmachung von Einkiinften tber den Freibetrag hinaus ist der Empfanger ver-
antwortlich.

Sonderregelungen und Ehrungen

Herausragende Leistungen von Vereinsmitgliedern und hervorragenden sportlichen Leistun-
gen sowie besondere Jubilden werden auf der Grundlage der Ehrenordnung gewdrdigt.

Alle in der Finanzordnung geregelten Ausgaben werden auf VVorschlag durch die Abtei-
lungsleiter und Vorstandsmitglieder im Einzelfall durch Beschluss entschieden.

Rechnungs- und Belegwesen

4.1.

4.2.

- Der gesamte Zahlungsverkehr wird (ber die Vereinshauptkasse abgewickelt.

- Uber jede Einnahme und Ausgabe muss ein Beleg vorhanden sein. Der Beleg muss den
Tag der Ausgabe, den zu zahlenden Betrag, den Verwendungszweck sowie Datum und
Unterschrift enthalten

- Alle Originalbelege verbleiben in der Regel revisionssicher beim Vorstand.

- Bei Gesamtabrechnungen muss auf dem Deckblatt die Zahl der Unterbelege vermerkt
werden.

- Vor der Anweisung eines Rechnungsbetrages durch den Schatzmeister muss die sachli-
che Berechtigung der Ausgaben und die rechnerische Richtigkeit bestatigt sein.

- Belege Kkleiner als A5 sind aufzukleben.

- Anderungen auf Quittungen bzw. Belegen diirfen nur dann anerkannt werden, wenn der
Empfangsberechtigte die Anderung mit seiner Unterschrift bestatigt hat.

- Alle Kontoauszilige und Belege sind sofort nach Eingang zu prifen und auftretende Un-
stimmigkeiten sofort zu klaren.

Zeichnungsberechtigung

»Sachlich richtig” zeichnet der fir den Geschaftsfall zustdndige Abteilungsleiter bzw. Ver-
treter oder ein Vorstandsmitglied.

Zur Zahlungsanweisung ist der 1. Vorsitzende, die 2. Stellvertretenden Vorsitzenden und der
Schatzmeister berechtigt.

Zahlungsanweisung und ,,sachlich richtig* Zeichnung schliel3en sich gegenseitig aus.

Eingehen von Verbindlichkeiten

- Das Eingehen von Verbindlichkeiten im Rahmen des Haushaltsplanes ist im Einzelfall
vorbehalten:
- dem 1. Vorsitzenden und den 2. Stellvertretenden Vorsitzenden und dem Schatz-
meister bis zu einer Summe vom 5.000,- €.
- dem Vorstand bis zu einer Summe von 20.000,- €.
- den Abteilungsleitern bis zu einer Summe von 1.500,- €
- der Mitgliederversammlung bei einem Betrag von mehr als 20.000,- €
- Abteilungsleiter dirfen keine Dauerschuldverhéltnisse eingehen. Ausnahmen bildet eine
vom Vorstand erteilte Vollmacht.
-6-
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- Es st unzulassig, einen einheitlichen wirtschaftlichen VVorgang zu teilen um dadurch die
Zusténdigkeit fir die Genehmigung der Ausgaben zu begriinden.

- Zur Absicherung von Veranstaltungen ist es dem Schatzmeister gestattet, VVorschisse in
Hohe des zu erwartenden Bedarfes zu gewahren.

4.3. Abrechnung von Ausgaben und Einnahmen

4.4,

4.5.

Es ist ein Hauptbuch zu fuhren und in diesem sémtliche Einnahmen und Ausgaben, in zeitli-
cher Reihenfolge, in getrennten Spalten zu buchen. Die Eintragungen missen das Bu-
chungsdatum, den Empféanger bzw. Zahlungspflichtigen, die Belegnummer und den Betrag
ausweisen. VVorschusse sind im Hauptbuch zu buchen und gegenzubuchen. Das Hauptbuch
wird durch den Schatzmeister gefiihrt.

Die Abrechnung hat grundsétzlich innerhalb von 4 Wochen nach Eintreten des Geschafts-
vorfalles (Kassierung, Rechnungslegung oder Verauslagung) durch die Abteilungskassie-
rung oder Vorstandsmitglieder beim Schatzmeister zu erfolgen.

Gewidhrte Vorschisse sind unter Angabe des Datums der urspringlichen Auszah-
lung/Uberweisung belegmaRig in voller Hohe zunachst formal abzurechnen. Einer Diffe-
renzrechnung zwischen Vorschuss und tatsédchlichen Ausgaben des Zahlungsvorganges
(Einzahlung des Restbetrages bzw. Auszahlung des dem Vorschuss tbersteigenden Betra-
ges) sind zul&ssig.

Die Abrechnung eines gezahlten Vorschusses ist VVoraussetzung fur die Gewéhrung eines
neuen Vorschusses.

Bei verschiedenen Grof3veranstaltungen in gleichen Zeitraum sind VVorschusse fur jede Ver-
anstaltung einzeln zu beantragen und abzurechnen.

Die gesetzliche Mehrwertsteuer ist bei umsatzpflichtigen Ausgaben gesondert aufzufiihren
und auf deren Ausweis in allen originalen Belegen zu achten.

Die Auszahlung erfolgt nach Zahlungsanweisung in bar, mit Scheck oder durch Uberwei-
sung.

Die Einzahlung von Mitgliedsbeitrdgen (Bringepflicht) erfolgt durch den Abteilungskassie-
rer in den Geschéaftsstunden beim Schatzmeister. Bei Betrdgen tber 500,- € sollte unter An-
gabe des Zahlungsgrundes der Betrag tiberwiesen werden.

Uber den aktuellen Stand der gesamten Budgetinanspruchnahme (Einnahmen und Ausga-
ben) werden die Abteilungen in der Regel quartalsweise durch den Vorstand informiert.
Kontofiihrung

4.4.1. Kontofiihrung des Vereins
Der Verein fuhrt Konten bei der Mittelbrandenburgischen Sparkasse in Potsdam

Zeichnungsberechtigt sind: 1. Vorsitzender
2. Vorsitzender
Schatzmeister jeweils zu zweit
Bargeld
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Der Barbestand der Kassen ist gering zu halten und sollte den kurzfristigen Bedarf der je-
weiligen Abteilungen nicht tberschreiten. Samtliche Gelder aus dem Kassenbereich sind
zum Quartalsende in der Hauptkasse zu vereinigen.

Es ist Uberwiegend der bargeldlose Verkehr zu nutzen. Schecks und andere Werte sind wie
Bargeld zu behandeln.

Die Bargeldkasse ist sicher zu verwahren.

Unterkonten fur Abteilungen

Diese sind ausschlieBlich fir die Kontorolle der Beitragszahlungen der Mitglieder eingerich-
tet.

Die Eingehenden Mittel sind Buchungsgeméal mit Datum, Betrag, Zahlungsgrund, Name
bzw. Mitgliedsnummer des Einzahlers, von den kontofiihrenden zu erfassen.

Bis spétestens zum 15. des Folgemonats, sind die auf dem Unterkonto eingegangenen Gel-
der des vorangegangenen Quartals auf das Vereinshauptkonto zu Gberweisen.

Bis zum gleichen Datum ist der fur den anstehenden Zeitraum erforderliche Geschaftsbe-
richt an den Schatzmeister des Vereins zu ibergeben. Der Geschéftsbericht muss enthalten:
Anfangskontostand, Ein- bzw. Ausgaben mit Zahlungsgrund und neuem Kontostand.

Das Buchungsjournal, sowie die einzelnen Originalbelege unterliegen der Revision. Sie sind
sicher in den kontoflihrenden Abteilungen aufzubewahren und nach Abschluss des jeweili-
gen Geschaftsjahres in der Geschéftsstelle des Vereins zu archivieren.

- Zur Erfassung des Inventars ist von der Geschaftsstelle ein Inventarverzeichnis anzule-

- Essind alle Gegenstande aufzunehmen, die nicht zum kurzzeitigen Verbrauch bestimmt
sind und bei Anschaffung fur den Verein einen Wert von iber 400,- € haben.

- Bezeichnung des Gegenstandes
- Anschaffungs- und Zeitwert

Gegenstande die ausgesondert werden, sind mit einer kurzen Begriindung anzuzeigen.

- Sémtliche in den Abteilungen vorhandenen Werte (Barvermdgen, Inventar, Sportgeréte,
usw.) sind alleiniges Vermdgen des Vereins. Dabei ist es gleichgtiltig, ob sie erworben
wurden oder durch Schenkung zufielen.

- Unbrauchbares bzw. Uberzahliges Gerat und Inventar ist moglichst gewinnbringend zu
verauRern. Der Erlés muss der Vereinshauptkasse zugefiihrt werden. Uber verschenkte
Gegenstande und ausgesondertes Inventar sind Belege dem Vorstand vorzulegen.

Samtliche Belege, die die Grundlage fur Einnahmen bzw. Ausgaben und Inventuren bilden,

4.7. Inventar
gen.
- Die Inventarliste muss enthalten:
- Anschaffungsdatum
- beschaffende Abteilung
- Aufbewahrungsort
5. Aufbewahrungspflicht
sind 10 Jahre lang aufzubewahren.
6. Beschlussfassung und Gultigkeit

Diese Finanzordnung trat mit ihrer Verabschiedung durch die Mitgliederversammlung am
06.05.2004 in Kraft.



